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Lekcja 7. Wykresy w Microsoft Power Point
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1. Wstawianie wykresow

UWAGA. Jezeli uzytkownik korzysta z jednego z motywow, to wstawiane wykresy
przyjma wyglad odpowiadajacy danemu motywowi (nie znaczy to jednak, ze nie

mozna ich dowolnie przeformatowac).

Wstawianie wykresow w MS PP 2007 jest analogicale yIS Word. Pierwszym
krokiem jest wybranie ogolnego rodzaju wykresu jakicemy uzyska Nastpnie przy
pomocy programu MS Excel wprowadzamy dane jakiegrogj przedstawione na wykresie.
Krokiem ostatnim jest dostosowanie wykresu daapdanego przez nas kcowego efektu

wizualnego, poprzez nadanie kolorystyki, tytuhgdedy itp.

e Krok 1. Wybor rodzaju wykresu — rys. 1.

Uwaga. Wybierajac wykres nie wolno kierowac sie tylko i wylacznie efektem wizualnym.
Rodzaj wykresu musi by¢ zgodny merytorycznie z rodzajem danych jakie chcemy przedstawic.
Jezeli dane s3 takiego rodzaju, ze mozna je przedstawi¢ za pomoc3 kilku rodzajow wykresow,
to nalezy wybrac najbardziej czytelng i przejrzystg forme, tak aby odbiorca nie miat problemu z

identyfikacjg wynikow lub sensu wykresu.

Rys. 1. Wstawianie wykresu
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e Krok 2. Wprowadzanie danych do wykresu

W kroku drugim automatycznie otwarty zostaje progr&IS Excel (rys. 2) z
przyktadowymi danymi przypisanymi wybranemu przeas rrodzajowi wykresu. Mma
oczywiscie zmiené zakres danych (usaélub dod& nowe serie), zmiet@inazw/y kategorii
itp. Po wprowadzeniu pgdanych zmian i wiciwych danych naley zamkmy¢ okno z
programem MS Excelaywajac czerwonego przycisku z X" w prawym gérnym roduagu
- (caly czas istnienie mibwos¢ powrotu do danych i wprowadzenie zmian).

Rys. 2. Ustawianie zakresu danych
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¢ Krok 3. Przystosowywanie wykresu

Uwaga. Niektdre narzedzia sg dostepne tylko dla $cisle okreslonych typéw wykreséw, poniewaz
umozliwiaja one dokonanie zmian, ktére przeprowadzi¢ mozna tylko na danych wykresach (co
wynika z ich struktury, rodzaju danych itp.). Ponadto ilos¢ opcji formatowania graficznego oraz

uktadu wykresu, réwniez jest zalezna od jego rodzaju.

Narzdzia wykreséw miana podziek na trzy grupy (rysunki 3 a,b i c):
- narzdzia stuace do projektowania,
- narzdzia ukiadu,

- narzdzia formatowania wykresow.
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Rys. 3. Narzdzia wykresow

a) projektowanie
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c) formatowanie
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2. Narzedzia projektowania wykreséw

W skiad narzdzi projektowych wchodg narzdzia shiace do zarzdzania danymi,
uktadem wykresu oraz jego stylem i typem.
Najbardziej istotna jest mbwos¢ edycji i zmiany danych wykresu. Opcje zuane z

mozliwoscig zmiany danych omowiono w tabeli paej.

NARZEDZIE EFEKT I OPIS

Przetacz Narzedzie zamienia dane z kolumn na dane wierszy i odwrotnie.
wiersz/kolumne Danewykresu
Seria 1 Seria2 Seria3
= Kategoria 1 43 24 2
-ﬁil Kategoria 2 25 4.4 2
Kategoria 3 35 18 3
Pizelges Kategoria 4 45 28 5 Po zamianie danych

wiersz/kolumne
z kolumn na wiersze

wykres wyglada
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Zaznacz dane Narzedzie stuzgce do ponownego zaznaczania i edytowania danych.

= Automatycznie otwiera drugie okno z programem MS Excel oraz okno
=~ din
Zarnac »Wybieranie Zzrédta danych”, gdzie mozna dokonac¢ zmian.
dane
'Wybierame Frédia daﬂ
Zakres danych wykresu: | TIPSR IRERER
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EKategmria 4 43 24 o Wpisy legendy (serie danych) Etykiety osi poziome; (kategori)
IKategoria 2 25 44 2 ||| e || ores || Xuw [ o 8] [ oo |
iKategoria 3 35 18 3 Kategoria 1 Seria 1
Kategoria 4 ,,,,,,555,,,,,,,2)&»,»»;‘1 Kategoria 2 Seria 2
Kategoria 3 Seria 3
Kategoria 4
Ukeyte i puste komérkd oK [ Ao
Edytuj dane Opcja umozliwiajgca zmiane wartosci danych przedstawionych na wykresie.
EEE‘G Uruchomienie tego narzedzia powoduje automatyczne otwarcie okna z
e
Edytuj programem MS Excel, gdzie mozna dokonaé zmiany wartosci danych.
dane

Kolejng podgrup narzdzi projektowych g narzdzia pozwalajce na zmiag uktadu
wykresu. Dz¢ki nim mazliwe jest okrélenie, jakie elementy, w jakiej formie i w ktorym
miejscu, mag znalg¢ sie na wykresie (elementy czyli — legenda, tytut, tytosi, dane,
wartasci itp.). Narzdzie przedstawia alternatywy w sposob graficznystagowany do
wybranego typu wykresu — rys. 4.

Rys. 4. Ukfad wykresu
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Ostatnim nargdziem projektowym & ,style wykresu”. Jest to zespot szablonow
graficznych, rénigcych s¢ pod wzgédem zestawow koloréw, ktore rama zastosowado
wykresu — rys. 5.

Rys. 5. Style wykresu
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3. Narzedzia przystosowywania uktadu wykresu

Powyzej omdwiona zostata pierwsza z trzech gtownych gstiyaacych do edycji
wykreséw a wgc narzdzia projektowe. Druggrup s3 narzdzia do przystosowania uktadu
wykresu, do ktorych zalicZzymaozna:

- biezgce zaznaczanie,

- wstawianie,

- etykiety,

- tho,

- osie,

-analiz.

Dla utatwienia wymienione zestawy natizi przedstawione zostamw tabelach porgej.

e Biezace Zaznaczanie

NARZEDZIE EFEKT I OPIS

Wybodr elementu | Aby poddac edycji dany element wykresu trzeba na niego zaznaczy¢ (klikngé).
DT -/ | Czasami bywa to jednak trudne, np. kiedy trzeba trafi¢ w linie siatki. Wowczas
przydaja sie narzedzia wchodzace w sktad narzedzi ,biezgcego zaznaczania”.
Pierwsze z nich umozliwia w tatwy sposdb wybdr interesujgcego elementu
wykresu, bez koniecznosci wyszukiwania go w polu wykresu i klikania nan
myszky. Wystarczy wybrac z listy interesujgcg pozycje. Po jej wybraniu dany

element zostaje automatycznie zaznaczony na polu wykresu (np. wybieramy o$

pionowa).
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Tytut wykresu
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zaznaczenie pojawia sie okno, w ktérym mozina dokona¢ pozgdanych zmian. Okno w

By Formatuj zaznaczenie zaleznosci od rodzaju zaznaczonego elementu, posiada menu z réznymi

zagadnieniami zaznaczonego elementu.
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Zamknij
Resetuj aby Opcja resetowania pozwala na cofniecie dokonanych zmian i powrdét elementu

dopasowac do do formy odpowiadajgcej stylowi przypisanemu do danego wykresu.
stylu

aﬁ Resetuj, aby
dopasowac do stylu

e Wstawianie

Narzedzia wstawiania s3 to standardowe narzedzia oméwione na poprzednich
\:[ ﬁ_} Ii[ lekcjach, umozliwiajgce wstawienie ksztattu, obrazu lub pola tekstowego na

Obraz Ksztalty Paole . , .. .
-+ tekstowe obszarze catego slajdu, rowniez w granicach wykresu.

Wstawianie
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e Etykiety

NARZEDZIE

EFEKT I OPIS

Tytut wykresu

=

11}

Tytut
wykresu =

Narzedzie umozliwiajgce scharakteryzowanie miejsca wyswietlania tytutu wykresu.

Brak
Nie wyswietlaj bytubu wykresu

Wysrodkowany tytul nakiadany
Natéz tytut wysrodkowany na
wykresie bez zmiany rozmiaru wykresu
MNad wykresem

Wyswietl tytut na gérze abszaru
wykresu i zmieri rozmiar wykresu

Wiecej opgi tytutu...

Tytuty osi

Tytuty

osi~

Narzedzie umozliwiajgce okreslenie sposobu i miejsca wyswietlania tytutow osi.

%]  Tytut gtownej osi poziomej *

li%] | Tytut gtownej osi pionowej ¢

|| Brak
N Mie wyswietlaj tytutu osi

Tytul pod osig
2 ‘Wyéwietl tytut pod osia pozio
rozmiar wykresu

|| Tvtut gtéwnej osi poziomej r‘

[i#]  Tytut ghwnej osi pionowej *

ma i zmien

Wiecej opgi tytulu ghdwnej osi poziomej..

E E E[E

Brak
Nie wyéwietlaj tytutu osi

Tytuk obrécony

‘Wyswietl obrocony tytut osi i zmien
rozmiar wykresu

Tytut pionowy

Wyswietl tytut 0si z pionowym tekstem i
zmien rozmiar wykresu

Tytut poziomy

Wywietl tytut osi poziomo i zmien
rozmiar wykresu

Wiecej opgji tytutu gldwnej osi pionowej...

Legenda

]

Legenda

Narzedzie umozliwiajgce okreslenie sposobu i miejsca wyswietlania legendy.

LT

il

| Pokai legende z prawej

Wiecej opdji legendy...

Brak
Wytacz legende

Pokaz legende i wyréwnaj do
prawej

Pokaz legende u gdry

Pokaz legende | wyrownaj do
96y

Pokai legende z lewej

Pokaz legends i wyrdwnaj do
lewej

Pokai legende u dolu

Pokaz legende i wyréwnaj do
dotu

Natdz legende z prawej

Pokaz legende z prawej strany
wykresu bez zmiany jego rozmiaru
Naldi legende z lewej

Pokaz legende z lewej strony
wykresu bez zmiany jego rozmiaru

Etykiety
danych

i
Etykiety
danych =

Narzedzie umozliwiajgce okreslenie sposobu i miejsca wyswietlania etykiet danych.

Przyktadowe zastosowanie narzedzia zobrazowano ponize;j:

4,5

35

Etykiety danych — dopasowanie optymalne

|

P

Wiecej opgi etykiet danych...

Brak
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je miedzy koficami punktéw danych
Podstawa wewnetrzna

Wyswiett etykiety danych i umiesé
Jje w podstawie punktéw danych
Koniec zewnetrzny

Wyswietl etykiety danych i umiesé
Jjepoza koncami punktéw danych

4,3 W Katego
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rial
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Etykiety danych —srodek
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Tabela danych | Narzedzie umozliwiajgce okreslenie sposobu i miejsca wyswietlania tabel danych.

il i Brak
== Ag Nie pokazuj tabeli danych
Tabela Pokat tabele danych
iy
danych = 23| Pokaz tabele danych pod wykresem, ale

bez kluczy legendy
i Poka tabele danych z kluczami legendy
_;Eg Pokaz tabele danych pod wykresem,
uwzgledniajac klucze legendy

Wiecej opdji tabeli danych...

Przyktadowe zastosowanie narzedzia zobrazowano ponize;j:

14
12 ———
10
6 — _—
—
4 fw —=Seria3
2 =—Seria
0 s x 2 2 ==Serial
Kategoria | Kategoria | Kategoria | Kategoria
2 2 3 4
== Seria 3 2 b 3 3
—=Seriaz] 24 1,4 18 2,8
==Serial 4,3 2,5 35 4,5
Tabeladanych z kluczamilegendy
e Osie
NARZEDZIE EFEKT 1 OPIS
Osie Narzedzie umozliwiajgce okreslenie sposobu wyswietlania osi.
Gtéwna oé pozioma * Brak |&]  Growna of pozioma * |
[] Giéwna of pionowa » —] Hee ey etia 3 [#]  Growna of pionowa i Brak

15{] Mie wyiwietlaj osi

Ly
- PokaZ 0% od lewej do prawej
il Wyiwietl o od lewej do prawej z — o £
1 etykietami I Pokai 0§ domysina
Pokat 0 bez etykiet _irﬂl'i r‘iy;vk\:::zrslézdomyélnq kalgjnoscia
|l Wyswietl 0§ bez etykiet i E "
znacznikéw osi T | Pokai of w tysiacach
i

Elf 1] Wydwietl 08 z liczbami

Piffaros od prgydo 3 rzedstawionymi w tysiacach
Wyswietl 05 od prawej do lewejz b L y ?
etykietami G Pokai o8 w milionach

illm | WySwietl 0é z licbami

przedstawionymi w milionach

o+ Pokai o5 w miliardach

ilm | Wydwietl of z liczbami
przedstawionymi w miliardach

71 Pokai of ze skala logarytmiczna

{fim Wyswietl 0§ przy uzyciu skali
logarytmicznej o podstawie 10

Wigcej opdji gtdwnej osi poziomej..,

Wiecej opgji ghdwnej osi pionowej...

Linie siatki | Narzedzie umozliwiajgce okreslenie sposobu wyswietlania linii siatki.

I'“ri' [&]  Podstawowe poziome linie siatki » 5| Brak []  podstawawe poziome linie siatki »‘
= [ Podstawowe pionowe linie siatki » |  ie wybwietlaj poziomych linii siatki [H]  Podstawowe pionowe linie siatki »‘ o] Brak
A | Nie wySwietlaj pionowych linii siatki
Linie ~ Giéwne finie siatii | ] wySwietla] pionowy!
. . ilic| Wyswietl poziame linie siatki dia jednostek . s s
siatki = == gtewnycn Soeme i i
Wyswietl pianowe linie siatki dla jednostek
Pomacnicze linie siathi i ;anymp !
Wydwietl poziome linie siatki dla jednostek e
pomacnicayeh :
G e i Swietl pianowe linie siatki dia jednostek
| Giowne i pomocnicze linie siatki iy zfmmi:‘;ych !
[iliE| Wyswietl poziome linie siatki dia jednostek Giswne § pomocnicze linie siatki
tewnych i pomacniczych
e = || wyswiett pionowe linie siatki dia jednostek
Wieeej opdi podstawowych poziomych linii siatki... —  gléwnych i pomochiczych

Wigcej opdi podstawowych pionowych linii siatk...
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Przyktad zastosowania linii siatki:

6

5]

4 -

. W serial
W Seria2

2 Seria3

Kategorial Kategoria 2 Kategoria 3 Kategoriad

03 pozioma— pemocnicze linie siatki
Os pionowa— gléwne i pomocnicze linie siatki

e Analiza
NARZEDZIE EFEKT I OPIS
Linia trendu | Linie trendu sg uzywane do graficznej ilustracji trendéw danych i do analizy
probleméw zwigzanych z prognozowaniem. Analiza tego typu jest czesto zwana
Lini . ™ . . . . . . . s oge
fiian analizg regresji. Postugujac sie analizg regresji, mozna na wykresie przedtuzy¢ linie
trendu poza zbiér dostepnych danych, aby prognozowac przyszte wartosci.
W MS PP dostepne s3g nastepujace rodzaje linii trendu:
Brak
Usuwa zaznaczong linig trendu lub wszystkie linie
trendu, jesli Zadna nie zostata zaznaczona
. Liniowa linia trendu
A Dodaje/ustawia liniowa linie trendu dla
zaznaczonej serii wykresu
7 Wykfadnicza linia trendu
J Dodaje/ustawia wyktadnicza linie trendu dla
zaznaczonej serii wykresu
Prognozowana liniowa linia trendu
J Dodaje/ustawia liniowa linie trendu 7 2 okresowymi
;'ngnozami dla zaznaczonej serii wykresu
g Srednia ruchoma dwéch okreséw
__‘ Dodaje/ustawia srednia ruchoma 2 okresdw dla
zaznaczonej serii wykresu
Wigcej opdji linii trendu...
Rodzaj linii trendu powinien by¢ dobrany do rodzaju wykresu i pozgdanego rezultatu
analizy konicowej jaki chcemy otrzymadé. Dzieki narzedziu linii trendéw mozliwe jest
rowniez prognozowanie danych.
Przyktad zastosowania linii trendu i prognozy danych:
a) prognoza liniowa trendu dla serii trzeciej
e ?
7]
5
4
) B Serial
B Serial
2
Seria 3
. = iniowy (Seria 3}
0 .
-@q’
L
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b) wyktadnicza linia trendu dla serii trzeciej

5
5
4
mESerial
3
W Seria 2
i i Seria 3
==\\yki. (Serial)

KategoriaKategoria KategoriaKategoria
1 2z 3 4

Narzedzie linii stuzy do wskazywania wartosci na osi X lub miniméw i maksiméw.

Przyktad zastosowania linii oraz menu z opcjami przedstawiono ponizej.

Przyktad zastosowania linii rzutu

14
12
rd
y,
e 10 7
18| Mie pokazuj linii rzutu, linii s T S
maks.-min, ani linii serii w=sSeriad
" ety = 6 / =Seria2
11| Pokaz linie rzutu na wykresic ~
ra[smu:;ym lub finiowym i [ —Serial
- Linie maks.-min.
(L | Pokaz linie maks.-min. na \/
wykresie liniowym 2 2
0

KategorialKategoria 2 Kategoria 3 Kategoriad

Stupki wzrost

- spadek

]

Stupki
wzrost-spadek =

Stupki danych prezentujg dynamike zmian danych w odniesieniu do rdznicy

pomiedzy minimami i maksimami przedstawionymi na wykresie.

1

12
10 — —

stupki
danych

I Brak
% Mie pokazuj stupkdw wzrost-spadek

—=Seria3
] Stupki wzrost-spadek | — emSeria2 i
| Pokaz stupki wzrost-spadek na .
— ==Serial

wykresie liniowym

Wiecej opeji shupkdw wzrost-spadek..,

KategorialKategoria 2Kategoria 3 Kategoriad

Stupki btedéw

Narzedzie umozliwiajgce wyswietlenie na wykresie kilku rodzajéw btedow.

iz N _ stupki btedéw
14 i
Stupki z odchyleniem
bledéw = 5 Brak 12 7 standardowym
et | Usuwa stupki btedéw dla zaznaczonej serii lub wszystkie o E
stupki bleddw, jesli Zadna seria nie zostata zaznaczona 10 -
Shupki bleddw z bledem standardowym ——— |
e | T | ] |
w7 Slupki bledéw z wartosdia procentowa il B T T ~— + ==Serig?
i miv:;e(l‘\:sﬁpkl btedow dla zaznaczonej serii wykresu z a i T 1 T =—=Serial
o Slupki bledow z odchyleniem standardowym J- \L./’i, l
| TA Wyswietla shupki bteddw dla zaznaczanej serii wykresu z 2
1 udchy\eniem standarduw_ym
Wiecej opgi stupkow bteddw.., " ! ! ! !
Kategorial Kategoria 2 Kategoria 3 Kategoriad
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4. Formatowanie wykresow

Ostatnj grum narzdzi stwaca do dostosowywania wykresdwg snarzdzia
formatowania. Traktajone wykres jako zbiér elementéw graficznych, zyth kazdy maze
zost& dowolnie zmieniony. Przyktad zastosowania tychzedwi przedstawia rysunek
ponize;.

Rys. 6. Przyktadowe formatowanie wykresu

5

45 < m m

] | 1

3,5 . A | = o |

3 {

2,5 il 1 B Serial | . W Serial

B2 mSeria2 } |} | mSeria2

1,5 1 = Seria3 - | -

1

0,5 i 1

- i T

0

Kategoria Kategoria Kategoria Kategoria
1 2 3 4

Opcje formatowania:

- Legenda — style ksztaltow, efekt delikatny — aigm,

- Obszar krélenia — wypetnienie kolorem jasno niebieskim,

- Obszar wykresu — kontur ksztattu czarny, liniengia, wypetnienie kolor niebieski,

- Of$ pionowa, wartéci — czcionka — wypetnienie gradientowe pondazwe, kolor
osi - granatowy pogrubiony,

- Os pozioma (kategorii) — czcionka styl WordArt wypielnie biate z automatycznym
cieniem, @ — kolor granatowy pogrubiony,

- Sciana tylnia, boczna i podtoga wykresu — kolor @@salony,

- Seria 3 - style ksztattow, kontur kolorowy, akcén

Z uwagi na faktze narzdzia grupy trzeciej zostalty szczegdétowo omowiondekasji
dotyczcej ksztattdw nie ma powodu fiecania im wecej uwagi.
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